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IINTRODUCCION

Mediante decreto numero 27589/LXI1/19 publicado el 19 de noviembre de 2019 en
el Periodico Oficial "El Estado de Jalisco”, se expidio la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios, la que establece como objetivos en su articulo 2, entre
otros, promover el uso de métodos y técnicas archivisticas, asegurar el acceso
oportuno a la informacion contenida en archivos, regular la organizacién y
funcionamiento del sistema institucional de archivos; por otra parte, establece en el
articulo 22 la obligacién de elaborar un Plan Estratégico en materia de archivos, en

el que se contempla la forma y contenido que debera incluir.

Para la construccién del Plan Estratégico, resulta necesario formar un Sistema
Institucional de Archivos, el que debera agruparse de manera légica y cronologica,
reflejando con exactitud la informacion contenida en los expedientes, en
consideracion a las normas juridicas aplicables y a lo dispuesto por el Consejo

Nacional.

Atento a lo anterior, en acta plenaria de la Sesién ordinaria del 10 de diciembre del
2019, el Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, ordené la creacién del Grupo
Interdisciplinario como 6érgano de coordinacion para efectos del proceso de
valoracion documental que integra el Sistema Institucional de Archivos de los
sujetos obligados de conformidad a lo previsto por el articulo 21 de la ley de la

materia.

Asi pues, el Plan Estratégico constituye una herramienta indispensable para trazar
los objetivos y fijar metas pare el adecuado control y organizacién del archivo
institucional, que debera ser observado por los responsables de las areas operativas
de los archivos de tramite, de concentracion e histérico, mismo que deberan

alinearse con el Plan Institucional de este Organo jurisdiccional.



El Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, en el ejercicio de sus funciones, produce
informacion tanto jurisdiccional como administrativa, por lo que con la creacién del
sistema institucional tendra un control O6ptimo del registro, identificacion,
clasificacion y conservacion de los archivos, sistematizando los procesos y
procedimientos a través de la normativa aplicable en la materia, por lo que la gestion
documental opera a través de las areas normativas y operativas de la estructura del
Sistema Institucional de Archivos previsto por el referido articulo 21 de la ley de la

materia, mismas que se describen en el cuerpo del plan estratégico que se presenta.

Atento a lo anterior y con la finalidad de contar con la posibilidad de consolidar el
Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral, es necesario establecer
metas y objetivos en materia de registro, clasificacion, organizacion, gestion y
conservacion de la informacion que se produce y se recibe en el ejercicio de sus
funciones, ademéas de cumplir con el marco normativo aplicable, o que propiciara
las condiciones para la rendicion de cuentas y transparencia de las actividades
institucionales, alineado a los objetivos estratégicos previstos en el Plan de
Desarrollo Institucional, lo que tendra como resultado mejorar la percepcién de la

ciudadania respecto del trabajo realizado por esta institucion.

[I.LMARCO NORMATIVO

El 15 de junio de 2018 se publico en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General
de Archivos, entrando en vigor el 15 de junio de 2019. Esta ley es de orden publico
y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por objeto establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion
y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
organos autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los

municipios. Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del



Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de
archivos privados de relevancia histoérica, social, cultural, cientifica y técnica de la
Nacion.

Dentro de la referida Ley, en sus articulos 23,24 y 25 establece las formalidades

que debera contener el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico

en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. ElI programa anual contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros

derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definiré las prioridades institucionales integrando los
recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad
de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos

de archivos electrénicos.

l1l. JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que presenta el Tribunal Electoral
del Estado de Jalisco, esta determinado con fundamento en el articulo 22 de la
Ley de Archivos para el Estado de Jalisco y sus Municipios, el cual establece
gue los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en materia de
archivos que contemple la planeacion, la programacion y la evaluacion para el
desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de

riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos



deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién y la publicacion de la

informaciéon en formatos abiertos.

En la misma ley de referencia en el articulo 28, fraccién lll, en el cual indica que
es funcion del Area Coordinadora de Archivo lo siguiente: “Elaborar y someter a
consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa

anual.

IV. OBJETIVOS

Objetivo general:

e Cumplir con lo dispuesto por la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, los Lineamientos emanados par el Consejo Nacional y Estatal de

Archivo y demas normativa aplicable en la materia.

Obijetivos especificos:

Implementar las acciones necesarias para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco mediante las siguientes

acciones:

e |Instaurar el uso adecuado de los instrumentos de control y consulta
archivistica, con el propésito de garantizar su integridad y accesibilidad
mediante la aplicacion de los principios y una metodologia id6nea.

e Establecer y documentar las necesidades de los archivos, solicitando la
informacion a los responsables de los archivos con el fin de elaborar un
diagnaostico que permita determinar la situacion actual de los archivos de este
Tribunal.

e Implementar un programa de capacitacion continua en materia archivistica al

personal perteneciente del Sistema Integral de Archivos, para fomentar la



cultura de la gestidbn documental mediante el establecimiento de reglas claras
y concisas para este fin.

e Elaborar lineamientos para la gestion y administracion documental.

e Generar los instrumentos de control, consulta y transferencia documental.

e Capacitar a los responsables de los archivos y al personal que participa en
los procesos archivisticos.

e Automatizar los procesos de archivo mediante herramientas informaticas
para facilitar el registro, control y seguimiento de la informacion.

e Gestionar las acciones necesarias para contar con la infraestructura y
equipamiento necesarios para el debido funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

e Celebrar convenios de colaboracion con las autoridades en materia de

archivo.

V. PLANEACION

Con la finalidad de cumplir con los objetivos que se presentan en este Plan
Estratégico, resulta necesario la permanente colaboracién de las autoridades del
Tribunal, del &rea Coordinadora de Archivos, de Tramite y de Concentracion para la
elaboracion de la normativa institucional y la utilizacion de herramientas

informaticas.

VI. ACTIVIDADES

Las actividades que desarrollara el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, estan encaminadas a la
consecuciéon de sus objetivos trazados, los cuales realizara de manera continua

obteniendo con ello los mejores resultados.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES:



Presentar al Titular del Tribunal el Plan Estratégico de
Desarrollo Archivistico

Elaborar el Programa Anual de Trabajo en vinculacion con
el Area Coordinadora de Archivo

Enero 2022

Departamento de  Planeacion Institucional, Area
Coordinadora de Archivo y Jefatura de Estadistica del
Tribunal Electoral del Estado de Jalisco

Art.30, fraccion lll de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Generar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica-
Generar el Catalogo de Disposiciéon Documental y Guia de
Archivo

Designar, crear e implementar los medios de identificacion
de los archivos institucionales para su adecuada
organizacion, mediante herramientas de tecnologia de la
informacion.

Febrero-Agosto 2022

Area Coordinadora de Archivos, Archivos de Tramite,
Concentracion, Historico y Jefatura de Informatica.

Art. 25y 26 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

Crear directorio de responsables de archivos de tramite.

Designando al personal correspondiente al Area
Coordinadora, a las areas operativas de archivo, elaborar
un directorio con personal asignado.

Marzo 2022

Area Coordinadora de Archivos, Archivo de Tramite, vy
Concentracion.




Celebrar convenio de colaboracién con el Archivo Historico
del Estado de Jalisco.

Promover reuniones de trabajo con el Archivo Histérico y
elaborar o redactar Convenio de Colaboracién con el objeto
de contar con capacitaciones constantes al personal del
Tribunal en materia archivistica y para transferir expedientes
y documentacioén historica.

Abril 2022

Presidente del Tribunal Electoral y Jefatura Juridica

Art.15, fracciones | y XXII de la Ley Orgéanica del Tribunal
Electoral del Estado de Jalisco.

Art.34 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Crear lineamientos, aprobar manuales y guias de archivo.
Elaborar los instrumentos de control archivistico de
conformidad con la Ley General, Ley Estatal y demas
normativa aplicable.

Mayo 2022

Area Coordinadora de Archivos, Archivos de Tramite,
Concentracion, Histérico y Jefatura Juridica del Tribunal.
Art.30, fracciones | y Il de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Expedir normativa interna en materia de archivo
Dictar acuerdo plenario

Junio 2022

Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

Art.13, fraccion Il de la Ley Orgénica del Tribunal Electoral
del Estado de Jalisco

Capacitacion para los responsables del Area coordinadora
y areas operativas de archivo.

Programar los cursos dirigidos a los responsables de las
areas Coordinadora y Operativas.

Julio 2022

Presidencia, Area Coordinadora de Archivos.

Arts. 21,23 y 30 fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios.




Transferencia de archivos histéricos al Archivo Histérico del
Estado.

Clasificar como histérico el archivo institucional que
corresponda y llevar a cabo la transferencia de archivos de
conformidad con los lineamientos aplicables.

Preparar listados y documentacion soporte relativa a los
expedientes que seran objeto de transferencia. Organizar
los expedientes y verificar que concuerden con los listados
y documentacion soporte para la diligencia de transferencia.

Agosto 2022

Area Coordinadora de Archivos.

Arts. 10,36 y 40 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

Reorganizar y conservar expedientes transferidos al Archivo
de Concentracion.

Revisidon del area de resguardo del archivo jurisdiccional y
administrativo, en su caso reasignar el area de resguardo y
organizacion de los mismos de acuerdo al catalogo de
disposicion documental.

Septiembre 2022

Area Coordinadora de Archivos, Archivo de tramite y
Concentracion.

Arts. 30, fracciones IV, V y IX de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Adquisicion y/o desarrollo de programa de administracion
documental-Digitalizacion de archivos.

Desarrollar y/o adquirir programa de Administracion de
Archivos. Digitalizar el archivo institucional.

Febrero-Diciembre 2022

Areas Operativas de Archivo, Jefatura de Informatica,
Jefatura de Patrimonio.

Arts. 31,55y 109 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

Art.79 del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Estado de Jalisco.




Informe Parcial y Anual

Detallar el cumplimiento del programa anual, el cual sera
publicado en su portal electrénico.

Diciembre 2022 Enero 2023

Presidente del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

Art. 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Art. 15, fraccion XIV de la Ley Organica del Tribunal
Electoral del Estado de Jalisco.

VI. CRONOGRAMA

No.

ACTIVIDAD Programacion anual por periodos trimestrales

Enero Marzo Abril Junio Julio Sep Oct

Dic

Visitas alas | 17/01/22 21/03/22
areas
productoras
de
documentaci

6n

Elaboracion 05/04/22 | 21/06/22
de formatos
para fichas
técnicas

Elaboracién 05/07/22 21/09/22
de fichas
técnicas de
valoracion

documental

Integrar el 05/10/22
catalogo de
Disposicion
documental
(CADIDO)

15/12/22




VIII. ANALISIS DE RIESGOS

Con el estudio del analisis de riesgos podremos identificar, evaluar, jerarquizar,

controlar y dar seguimiento a las eventualidades y amenazas que se puedan

suscitar en el desarrollo de las actividades para dar cumplimiento con el logro de las

metas y objetivos del PADA 2022 del Tribunal Electoral, por lo que a continuacion

se identifican los factores de riesgo y las posibles causas de desviacion del plan y

las acciones para su control.

El espacio podria resultar insuficiente para el acomodo de la documentacion, por
lo que se acondicionaran nuevos lugares en condiciones Optimas para su
resguardo.

Las areas productoras de documentos requieren orientacion en el manejo de los
documentos, asi como un compromiso mayor por parte del personal para su

ejecucion.

. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado de Jalisco

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios

Ley General de Archivos

Reglamento de la Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales

Lineamientos Para la Creacion y Uso de Sistemas Automatizados

de Gestion y Control de Documentos.



